
衛生福利部 

培育醫師出國進修報告書撰寫格式 

一、 說明： 

    本部為強化醫師之教育訓練，增進其專業知能，提高醫療服務水

準，於 99 年開始實施「培育醫師出國進修計畫」，期能藉由提供醫療

機構優秀醫師出國進修之經費補助，俾使返國後貢獻所學及作為種子

師資，訓練相關人員。為增進知識資產價值，出國進修人員返國後應

撰寫出國進修報告，俾由本部彙整成果報告，以促進知識之分享及交

流。 

    本格式說明主要目的在訂定統一成果報告之格式，供撰寫者參

考，並避免因格式不一，影響報告品質。 

二、 內容格式：依序為封面、中英文摘要、目錄、報告內容、計畫

成果自評 

（一） 報告封面：如附件。 

（二） 中英文摘要及關鍵詞 

（三） 報告內容：前言、研習目標、研習方法、行程紀要、研習成果、

研習心得、建議，若研習內容有發表者，可以 A4 紙影印，作

為報告內容之一部分，並請註明刊物名稱、卷期及出版日期。 

（四） 計畫成果自評：就進修內容與原計畫相符程度、達成預期目標

附件 3 



情況、研習成果之學術或應用價值，如何應用及推廣、研習結

果發表方式（例如於學術演講會或相關專業期刋發表等），作

一綜合評估。 

（五） 頁碼編寫：請對摘要及目錄部分用羅馬字Ⅰ、Ⅱ‧‧‧標在每頁下方

中央；報告內容至計畫成果自評部分請以阿拉伯數字    

1.2.3.‧‧‧順序標在每頁下方中央。 

（六） 附表或附圖可列在文中或列為附錄，各表、圖請說明內容。 

三、 計畫中獲補助出席國際學術會議者，需另繳交心得報告（內容

包括國際會議名稱、會議內容摘要、心得及建議），以附件方式

併同出國進修報告書繳交，並請於出國進修報告書封面註記。 

四、 打字編印注意事項 

（一） 用紙：使用 A4 紙，即長 29.7 公分，寬 21 公分。 

（二） 格式：請以直式橫書繕打二份，於左側裝訂，並需另附電子檔。 

（三） 字體：報告之正文以中文撰寫，在字體使用方面，英文使用

Times New Roman Font，中文使用標楷體，字體大小為 14 號。 

 

 

 

 



衛生福利部 

培育醫師出國進修報告書 

 

（研習計畫名稱） 

 

 

進修類別：□專題研究      □入學進修      □其他 

進修期間：     年     月    日至     年     月    日 

進修機構名稱： 

進修者姓名： 

 

 

 

 

 

 

 

進修人員現服務機構： 

聯絡電話： 

電子郵件： 


